
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอตรวจหลกัฐำน รำยกำรหรอืขอ้มลูเกีย่วกบับตัรประจ ำตวัประชำชน 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลเมอืงทา่เรอืพระแทน่ อ าเภอทา่มะกา จังหวดักาญจนบรุี กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูม้สีว่นไดเ้สยีโดยตรง หรอืผูรั้บมอบอ านาจจากผูม้สีว่นไดเ้สยีโดยตรง ขอตรวจหลกัฐาน รายการหรอืขอ้มลูเกีย่วกบับตัร

ประจ าตวัประชาชน โดยยืน่ค าขอตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีใ่หถ้า่ยเอกสารหรอืคัดและรับรองส าเนาขอ้มลูเกีย่วกบับตัรประจ าตวั

ประชาชน 

 ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลเมอืงทา่เรอืพระแทน่ งานบัตร
ประจ าตวัประชาชน โทร.0 - 3456 - 889 ตอ่ 103/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 15 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูม้สีว่นไดเ้สยีโดยตรง หรอืผูรั้บมอบอ านาจ แจง้ความประสงค์

ตอ่เจา้หนา้ที ่เจา้หนา้ทีต่รวจสอบบตัรประจ าตัวประชาชน และ
เอกสารหลักฐานทีเ่กีย่วขอ้ง 

(หมายเหต:ุ (อาจสอบสวนพยานบคุคลทีเ่กีย่วขอ้งเพิม่เตมิก็
ได)้)  

5 นาท ี เทศบาลเมอืงทา่เรอืพระ

แทน่ อ าเภอทา่มะกา 

จังหวดักาญจนบรุ ี
 

2) กำรพจิำรณำ 

เมือ่ตรวจสอบแลว้ปรากฏวา่เป็นผูม้สีว่นไดเ้สยีโดยตรง หรอืผูรั้บ
มอบอ านาจจากผูม้สีว่นไดเ้สยีโดยตรงจรงิ พนักงานเจา้หนา้ที่

ถา่ยเอกสารหรอืคดัและรับรองส าเนาขอ้มลู และมอบใหแ้กผู่ม้ ี

สว่นไดเ้สยีโดยตรง หรอืผูรั้บมอบอ านาจจากผูม้สีว่นไดเ้สยี
โดยตรง 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี เทศบาลเมอืงทา่เรอืพระ

แทน่ อ าเภอทา่มะกา 
จังหวดักาญจนบรุ ี

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

เอกสำรหรอืหลกัฐำนอืน่ทีม่กีฎหมำยรบัรองซึง่มรีูปถำ่ย เชน่ 

ใบอนุญำตขบัขี ่, หนงัสอืเดนิทำง เป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีไม่สามารถแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนได)้ 

- 

3) 

 

ใบมอบอ ำนำจ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีเป็นผูรั้บมอบอ านาจจากผูม้สีว่นไดเ้สยีโดยตรง) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมกำรคดัและรบัรองส ำเนำขอ้มูลเกีย่วกบับตัร 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 10 บาท 

  
 

 



ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอทา่มะกา หรอืผูบ้รหิารหน่วยงานทีผู่นั้น้ยืน่ค าขอ 

(หมายเหต:ุ (เทศบาลเมอืงทา่เรอืพระแทน่ โทร.0-3456-1889 หรอื www.trpcity.go.th))  
2) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย 

(หมายเหต:ุ (59 หมูท่ี ่11 ต าบลบงึทองหลาง อ าเภอล าลกูกา จังหวดัปทมุธาน ี12150 /สายดว่น 1548 

/www.bora.dopa.go.th))  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอตรวจหลกัฐาน รายการหรอืขอ้มลูเกีย่วกบับตัรประจ าตวัประชาชน 

(หมายเหต:ุ -)  
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


